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KAPITEL 1

ADMINISTRERA DIN BUTIK

Nir du har skapat din butik &r det dags att sétta igang. Det forsta steget &r att logga in i administ-
rationen. For att komma till login-sidan, ga till foljande adress:
https://dittbutiksnamn.nordicshops.com/admin

(Aldre webbutiker kan ha en annan adress 4n nordicshops.com).

NORDISK K
C-HANDEL

Ange loginnamn och lésenord:

Login: |

Lisenord: |

SECURED BY
RapidSSL"

128 bit SSL Securit

Inloggningen avander sig av cookies. Har du problem att logga in kan det bero pa att du sténgt av cookies i din webblasare.

Ser dudenna  — ikon i nerderkanten av ditt Internet Explorer fonster sa nekas cookies pa grund av dina sekretess installningar

Figur 1.1: Loginformulér

Anvindarnamn och 16senord har du fatt niar du skapade butiken, och &r oftast samma som till
“Mina sidor”.

Vil inne i systemet finns foljande menyer (se figur 1.2):

Start - butikens startsida

Butik - hir kan du se butiken och samtidigt redigera sidorna i den
Sortiment - lidgg till, indra och ta bort varor/varugrupper ur ditt sortiment.
Kundregister - hantering av ditt kundregister

Order - hantering av inkomna ordrar, instidllningar av frakt- och betalsitt.
Marknadsforing - statistik, sokmotorsuppgifter mm

Partners - instdllningar for att kopplas till vara partners
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Hjilp - hjdlp om hur butiken fungerar

Myheter

m Butik

E Sortiment

24 Kundregister

B oOrder

ul|| Mar knadsfiring

34 Partners

© Hiilp

Figur 1.2: Huvudmenyn
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KAPITEL 2

LLAGG IN DINA FORSTA VAROR OCH
ARTIKLAR

Hiftapparat Rapid K2

Stor apparat far kontorsbruk, Gediget utférande - helt i metall. Speciellt lampad f&r nit- och
n&lhaftning, gapdjup 105 rrn. Haftar upp till 50 ark. Laddar helstaplar = 210 st
26,/6-klammer,

rtor[Bengmning: | prisi| _antak:
A123 Haftapparat Rapid K2 rid o 195,00
A124 Haftapparat Rapid K2 vit s 195,00
£125 Haftapparat Rapid K2 svart ] 195,00

L&gg i vagnen

Figur 2.1: Exempel pa en produkt/vara med tre artiklar
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Sa har definieras Artikel, Vara och Varugrupp:

En Varugrupp bestar av en eller flera varor som hor ihop. For mer information, se manualen.

En Vara har gemensam information for en eller flera artiklar. For mer information, se manualen.
En Artikel dr det som kunden bestéller och som ldggs i kundvagnen. For mer information, se
manualen.

1. Borja med att gora en varugrupp dér varan skall finnas.

Ny varugrupp G
Gruppnamn: ¥ Bild —
Bild saknas
Beskrivning: ¥iilj ny bild:
—Format — — ok — — size — |

Desimaltal

Objekk:

GruppID:

firundergrupp till:
--Ingen--

Fabrikat:

-- Inget --

Visning:

Rletiv ol T s e s (e e
SEO
Titel:

Beskrivning:

Nyckelard:

Figur 2.2: Formular for att ldgga till en varugrupp

Klicka pa “Sortiment”

Klicka pa “Varugrupper”

Klicka pa ikonen “Ny post” &verst till hoger

Du ér nu i mallen Ny varugrupp (se figur 2.2)

Skriv in ett Gruppnamn (namn pa Varugrupp) t ex Kldder
Fyll inte i fler filt nu, utan ga vidare

Klicka pa knappen ok for att spara

Du har nu skapat varugruppen Kldder

2. Ligg nu in en vara i denna varugrupp

e Klicka pa fliken “Sortiment”
e Klicka pa “Varor”
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Varubilder: | symboler: |
~VyBild 1
Bild saknas

valj ny bild:

Varunamn:*

Utfirig
—farmat —

— fant — —size —

Desimaltal
Bildtext:

~Vy:Bild 2
Bild saknas

vilj ny bild:
=]

Bildtext:

[~ My:Bild 3
Bild saknas

Valj ny bild:
=)

Bildtext:

~Vy:Bild 4
Bild saknas
y bild:

vl
tandard (O Prenumeration
ing:

Moms(%): Bildtext:
25,00

Figur 2.3: Formulér for att lagga till en vara

Klicka pa ikonen Ny post 6verst till hoger

Du idr nu i mallen Ny vara (se figur 2.3)

Skriv in ett Varunamn (namn pa Vara) t ex Byxor

Skriv in en Beskrivning, t ex Byxor av krympfritt material

Kontrollera att Varugruppen Klider visas (vilj annars denna ur rullgardinsmenyn)

3. Ligg in en Bild till varan.

Klicka pa for den 6versta bilden (Bild 1) till hoger (se figur 2.4).
Ett fonster 6ppnas och du kan vilja en bild fran din dator.

Markera en bild som ir av formatet .JPG, .GIF eller .PNG och klicka pd Oppna-

knappen i fonstret.
Fonstret stdngs och bilden ligger nu synlig.

Vy:Bild 1

Bild saknas
Wilj ny bild:
Bildtext:

Figur 2.4: Lagg till en bild

4. Varje vara maste ha minst 1 artikel.

Det dr Artikel som visas 1 kundvagnen vid bestéllning.

Fortsitt och scrolla ner pa sidan.

Ett nytt litet fonster for Artikelinformation visas (se figur 2.5).

Skriv in en Bendmning som visas pa ordern, t ex Bla byxor med skérp.
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Figur 2.5: Lagg till en artikel

Skriv in ett unikt Artikel nr, t ex 112233.

Skriv in ett Bruttopris, t ex 200.

Klicka pa “Spara artikel”.

Klicka pa “Stiang” for att stinga det lilla fonstret.

Klicka pa ok for att spara hela Varan med Artikel och Bild.
Det kan ta en liten stund att spara.

Ett litet tips! Alla dndringar gors i realtid. Jobba gidrna med tva fonster: ett
med administrationen och ett med den skarpa butiken. Pa sa sétt kan du hela
tiden kolla de dndringar du gor! Uppdatera sidan for att se dndringarna.
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KAPITEL 3

BUTIKSINSTALLNINGAR

Det finns manga mojligheter att variera och promota dina olika varor. Som exempel kan vi se pa
forsta sidan, dvs den sida dina kunder kommer till nidr de gar in pa din butikssida. Den kallas
“Hem” i toppmenyn.

Hir kan du ldgga till en vilkomsttext med rubrik och bild som du skapar i1 systemets redigerare
(en sk HTML-editor). Se den utférliga manualen for vidare information om hur man redigerar

Din e-handel

KOPVILLKOR KUMDT.

Din kundvagn Vilkommen

E Kundvagnen 4r tom, orem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Suspendisse enim nune, elementum
sit amet, tincidunt et, gravida non, justo. Vivamus pede. Vestibulum sugue, Aliquam risus.
Suspendisse nec est a lectus fermentum elementum, Pellentesgue sollicitudin feugiat purus.
Donec ut mauris. Curabitur melestie congue magna. In tempor elit id nulla. Phasellus sed
tortor. Sed id urna in lectus bibendum venenatis. Aliquam ut mi, Aenean a mauris sed ligula
feugiat blandit. Suspendisse metus neque, perta id, tineidunt pretium, euismod sed, massa.
Nune hendrerit zlementum tortor. Quisque arcu sem, elementum nee, imperdict sed, pasucre
lacinia, felis. Mam bibendum nulla at nisl. Nune id nisi id lectus iaculis auckar, Quisque a arcu.

wiss kundvagn

Mina favoriter

Nya varor
Kampanjvaror
Kontorsutrustning

Haftning Iy 2006-03-06 Iyt 2006-03-06 Nyheter 2006-03-06 Nyheter
Farbrukning

Stadutrustning

Figur 3.1: Exempel pa en modifierad startsida

en sida.

Som nista steg kan du @ndra pa instédllningarna for vilka varor som visas pa startsidan i din butik.
Detta gor du under Butik -> Instillningar (se figur 3.2)
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[ #varukorg®, bekriftalsefinster varje ging

Din e-handel

[ T2 bort bilden cllar Ladda upp ny bild
Bilden visas Gverst | din butik, bilden visas prads som du laddar upp den 53 se 4l att den har lamplia storlek och bakgrundsfara.

Figur 3.2: Formulér for att redigera butiksinstillningar

Forst viljer du hur manga varor du vill visa pa forsta sidan. Sedan viljer du vilka varor som ska
visas. Som alternativ kan du vilja att visa:

1. Nyheter (du skriver sjdlv in hur manga dagar systemet ska anse att en vara dr en nyhet).

2. Kampanjvaror. (Detta stiller du in pa varje unik vara/sortiment). Se figur 3.3).

3. Utvalda varor. (Markera de varor som du alltid vill exponera extra mycket dven hir, se
figur 3.3). Du kan vilja att ha en speciell rubrik pa dessa varor.

Kampanij:
F 7 L]

W mpanivars [0 visa aldrig som ny vara L] Utvald vara

Kortfattad beskrivning:

Figur 3.3: Formuldr for kampanjinstéllningar for en vara

Angaende Logotype
Ténk pa att du maste ladda upp din logga pa tva olika stdllen. En som anpassats till designen du
valt, (bredd, farger etc.), samt en som anvinds i1 orderformulér, bekréftelsemail etc.

Nedan finner du en 6versikt dver design-admin (se figur ??). Notera att denna &r inte gjord for
att fungera ihop med alla mallar. For att fa hjdlp med utseende pa butiken, kontakta oss.

Om du ér duktig pa HTML och CSS kan vi dven ge dig tillgang till butikens mallar. Det krdvs
goda forkunskaper for att hantera detta. Tjdnsten &r i forsta hand tankt for webbutvecklare.
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